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Na temelju ¢lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, br. 120/16., 114/22. i 48/26.)
i ¢lanka 18. Statuta Agencije ALAN d.o.0. (pro¢iséeni tekst lipanj 2013. godine), predsjednik Uprave Agencije
ALAN d.o.0., dana 7. rujna 2026. godine, donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o jednostavnoj nabavi (dalje u tekstu: Pravilnik) ureduju se postupci, pravila i uvjeti
koje Agencija ALAN d.o.0. kao narucitelj (u daljnjem tekstu: Narugitelj), primjenjuje u provedbi jednostavne
nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura, bez poreza na dodanu vrijednost (dalje
u tekstu: PDV), te radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura, bez PDV-a.
(2) Ovim Pravilnikom ureduje se osobito nacin planiranja i provedbe postupaka jednostavne nabave, sudionici
u postupku, na¢in komunikacije s gospodarskim subjektima, postupci prema vrijednosti nabave, nacin
provedbe postupka, pregled i ocjena ponuda, donosenje odluke o odabiru ili poniStenju, sklapanje ugovora
odnosno izdavanje narudZbenice te dokumentiranje i ¢uvanje dokumentacije.
(3) Pojmovi koji nisu posebno definirani ovim Pravilnikom imaju znacenje utvrdeno Zakonom 0 javnoj nabavi
1 drugim vaZe¢im propisima iz podru¢ja javne nabave.
(4) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znagenje, odnose se jednako na muski i Zenski rod.

PRIMJENA PRAVILNIKA
Clanak 2.

(1) U provedbi postupka jednostavne nabave Narugitelj, osim ovog Pravilnika, na odgovarajuéi na¢in
primjenjuje vazece zakonske i podzakonske propise, a koji se odnose na pojedini predmet nabave, kao i opée
i posebne akte Narugitelja.

(2) U provedbi postupaka jednostavne nabave, Narugitel] je obvezan poStovati nacela javne nabave, osobito
nacelo trziSnog natjecanja, jednakog tretmana, zabrane diskriminacije, razmjernosti, transparentnosti. slobode
kretanja robe, slobode poslovnog nastana i slobode pruzanja usluga.

IZUZECA OD PRIMJENE PRAVILNIKA
Clanak 3.
(1) Odredbe ovog Pravilnika ne primjenjuju se na predmete nabave na koje se, sukladno Zakonu o javnoj
nabavi, ne primjenjuje Zakon.
(2) Na nabavu iz stavka 1. ovoga ¢lanka primjenjuju se odredbe posebnih propisa i internih akata Narugitelja,
ako je njihova primjena propisana.

ZURNA ILI NEODGODIVA NABAVA
Clanak 4.
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(1) Zurna ili neodgodiva nabava moze se provesti prema pojednostavljenim pravilima ovoga ¢lanka ako
postoje okolnosti koje Narucitelj nije mogao unaprijed predvidjeti niti na njih utjecati, a zbog kojih bi
provedba redovitog postupka jednostavne nabave onemoguéila pravodobno izvrSenje obveza Narucitelja ili
uzrokovala znatnu $tetu u obavljanju njegove djelatnosti.

(2) Postojanje zurne ili neodgodive potrebe mora biti pisano obrazloZeno, uz navodenje okolnosti koje
Narucitelj nije mogao unaprijed predvidjeti te razloga zbog kojih nije moguée provesti postupak sukladno
ovom Pravilniku.

(3) Nabava iz ovoga ¢lanka provodi se na temelju pisanog odobrenja predsjednika Uprave ili osobe koju on
ovlasti.

(4) Kada je to moguce s obzirom na okolnosti, Narugitelj ¢e prije sklapanja ugovora ili izdavanja narudzbenice
pribaviti ponudu jednog ili vise gospodarskih subjekata.

(5) Nabava iz ovoga ¢lanka moZe se provesti za predmete nabave &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili
manja od 25.000,00 eura za robu i usluge odnosno 45.000,00 eura za radove, bez PDV-a.

(6) O provedenom postupku jednostavne nabave sastavlja se biljeska ili drugi odgovaraju¢i dokument koji
obvezno sadrzi opis okolnosti zurnosti i na¢in odabira gospodarskog subjekta.

SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 5.

(1) Na sve postupke jednostavne nabave koji se provode na temelju ovoga Pravilnika na odgovarajuéi nacin
primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi kojima se ureduju sprjeCavanje, prepoznavanje i uklanjanje
sukoba interesa.
(2) Osobe koje sudjeluju u pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave, duzne su potpisati izjavu o
postojanju ili nepostojanju sukoba interesa s gospodarskim subjektima.
(3) U slucaju saznanja o postojanju sukoba interesa, osoba iz stavka 2. ovoga Clanka duzna je bez odgode, a
najkasnije sljedeceg radnog dana, obavijestiti predsjednika Uprave i izuzeti se iz daljnjeg postupanja u
predmetnoj nabavi.
(4) Odjel za financije, nabavu i opée upravne poslove vodi i azurira popis gospodarskih subjekata s kojima
postoji sukob interesa osoba koje sudjeluju u pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave.

PREDMET NABAVE
Clanak 6.

(1) Predmet nabave mora biti opisan jasno, nedvosmisleno. potpuno i neutralno, na na¢in koji osigurava
usporedivost ponuda.
(2) Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu niti neopravdano
ograni¢avati trzi$no natjecanje.
(3) U opisu predmeta nabave navode se sve okolnosti znaCajne za izvrSenje ugovora i za izradu ponude,
osobito mjesto i rok izvrSenja, te drugi posebni zahtjevi, ako su primjenjivi.
(4) Predmet nabave se odreduje na nacin da predstavlja tehnicku, tehnolosku, oblikovanu. funkcionalnu ili
drugu objektivno odredenu cjelinu.
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(5) Ponuditelj je gospodarski subjekt koji je dostavio ponudu, a valjana ponuda je ponuda koja je pravodobno
dostavljena i ispunjava uvjete i zahtjeve utvrdene u Pozivu na dostavu ponuda.

PLAN NABAVE I POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 7.

(1) Narucitelj donosi Plan nabave za kalendarsku godinu i prema potrebi ga azurira te vodi registar ugovora i
okvirnih sporazuma, u skladu s vazeé¢im propisima.
(2) Plan nabave, njegove izmjene i dopune donosi predsjednik Uprave, na temelju prijedloga organizacijskih
jedinica i nositelja planiranja Drustva.
(3) U Plan nabave i registar ugovora unose se predmeti nabave &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca
od 5.000 eura bez PDV-a.
(4) Odjel za financije, nabavu i opée upravne poslove koordinira pripremu Plana nabave i njegovih izmjena i
dopuna te obavlja poslove njihove objave.
(5) Plan lan nabave i registar ugovora vode se i objavljuju u skladu s vazeéim propisima.

Clanak 8.
(1) Postupak jednostavne nabave pokrece se pod uvjetom da su za predmet nabave planirana i osigurana
financijska sredstva.
(2) Postupak se pokrece elektronickom postom na zahtjev voditelja ustrojstvene jedinice Narugitelja, koji se
dostavlja voditelju Odjela za financije, nabavu i opée upravne poslove.
(3) Zahtjev za nabavu odobrava predsjednik Uprave ili osoba koju on ovlasti.
(4) Zahtjev za nabavu mora sadrZavati podatke potrebne za pokretanje postupka, osobito predmet nabave.
koli¢inu, procijenjenu vrijednost, obrazloZenje potrebe za nabavom, rok i mjesto izvrienja te podatke o
osiguranim financijskim sredstvima, ako su primjenjivi.
(5) Nakon Sto zahtjev bude odobren, pristupa se provedbi postupka jednostavne nabave u skladu s odredbama
ovog Pravilnika.

POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE PREMA VRIJEDNOSTI
Clanak 9.

Postupci nabave razlikuje se, prema procijenjenoj vrijednosti nabave, na:
1. postupak nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura,
2. postupak nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 5.000,00 eura do procijenjene vrijednosti
jednake ili manje od 15.000,00 eura,
3. postupak nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura do procijenjene vrijednosti jednake ili
manje od 25.000,00 eura za nabavu roba i usluga, odnosno jednake ili manje od 45.000,00 eura za nabavu
radova, i
4. postupak nabave procijenjene vrijednosti veée od 25.000.00 eura do procijenjene vrijednosti manje od
50.000.00 eura za nabavu roba i usluga, odnosno veée od 45.000.00 eura do procijenjene vrijednosti manje od
100.000,00 eura za nabavu radova.
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JEDNOSTAVNA NABAVA ROBE, USLUGA I RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
MANJE OD 5.000,00 EURA bez PDV-a
Clanak 10.
(1) Za provedbu postupaka nabave robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura bez
PDV-a, Narucitelj ¢e traziti najmanje jednu ponudu, dok sam broj ponuda ovisi o sloZenosti predmeta nabave
1 uvjetima na trzistu.
(2) Komunikacija izmedu narucitelja i gospodarskih subjekata vrsi se putem elektroni¢ke poste (u daljnjem
tekstu: e-posta).

JEDNOSTAVNA NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD
5.000,00 EURA, A JEDNAKE ILI MANJE OD 15.000,00 EURA
Clanak 11.
(1) Za provedbu postupka nabave robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 5.000.00
eura bez PDV-a, a jednake ili manje od 15.000,00 eura bez PDV-a, Naruéitelj ¢e traziti najmanje jednu ponudu.
(2) Komunikacija izmedu Narucitelja i gospodarskih subjekata se vrsi putem e-poste ili putem modula EOJN.

JEDNOSTAVNA NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD 15.000,00 EURA,
A JEDNAKE ILI MANJE OD 25.000,00 EURA ZA ROBE I USLUGE,
ODNOSNO 45.000,00 EURA ZA RADOVE
Clanak 12.

(1) Za provedbu postupka nabave robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti veée od 15.000.00 eura bez
PDV-a, a jednake ili manje od 25.000,00 eura bez PDV-a, te za nabavu radova procijenjene vrijednosti vece
od 15.000,00 eura, a jednake ili manje od 45.000,00 eura bez PDV-a, Naruéitelj provodi postupak putem
modula jednostavne nabave EOJN.
(2) Narucitelj moze provesti postupak upucivanjem Poziva na dostavu ponuda odabranim gospodarskim
subjektima ili javnom objavom Poziva
(3) Ako se postupak provodi upucivanjem Poziva na dostavu ponuda odabranim gospodarskim subjektima,
Poziv se, ovisno o slozenosti predmeta nabave, upucuje najmanje trima gospodarskim subjektima.
(4) Iznimno, od stavka 3. ovog ¢lanka, iz razloga Zurnosti ili drugih obrazlozenih razloga, ako realizaciju
predmeta nabave najucinkovitije moze izvrsiti odredeni gospodarski subjekt, Narucitelj moze traziti ponudu
samo od toga gospodarskog subjekta.
(5) Komunikacija izmedu narucitelja i gospodarskih subjekata se vri putem modula EOJN.

JEDNOSTAVNA NABAVA ROBE I USLUGA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST
VECA OD 25.000,00 EURA, ODNOSNO VECA OD 45.000,00 EURA ZA RADOVE
Clanak 13.
(1) Za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 eura, a manje od 50.000,00 eura bez
PDV-a te za nabavu radova procijenjene vrijednosti veée od 45.000,00 eura, a manje od 100.000,00 eura bez

Agencija ALAN d.o.0., Ulica Nike Grikovi¢a 15, 10 000 Zagreb, Croatia, OIB 83317234406

Drustvo upisano u Sudski registar Trgovaékog suda u Zagrebu s matiénim brojem (MBS) 080144544
Temeljni kapital 173.203,26 EUR, IBAN HR7924020061100453809 kod Erste&Steirmarkische Bank d.d.
Predsjednik Uprave: Goran Basarac, MBA; €lan Uprave: Ivica Neki¢, mr.sc.



www.aalan.hr
e-mail: info@aalan.hr

- tel.: +385 1 3780802
AGENCIJATALAN fax.: +385 1 3780838

PDV-a, Naru¢itelj provodi postupak jednostavne nabave putem modula EOJN javnom objavom Poziva na
dostavu ponuda.
(2) Komunikacija izmedu Narucitelja i gospodarskih subjekata vrsi se putem modula EOJN.

Clanak 14.
(1) Iznimno od ¢lanka 13. ovoga Pravilnika, Narucitelj nije obvezan provesti postupak jednostavne nabave
putem javne objave u modulu EOJN, ako:
a) u prethodno provedenom postupku jednostavne nabave nije zaprimljena nijedna ponuda ili nijedna
valjana ponuda, pod uvjetom da se pocetni uvjeti nabave bitno ne mijenjaju;
b) iz objektivnih razloga predmet nabave moZe izvrsiti, isporuéiti ili pruziti samo odredeni gospodarski
subjekt, osobito:
- ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili umjetnicke izvedbe:
- ako iz tehnickih razloga predmet nabave mozZe isporuciti samo odredeni gospodarski subjekt;
- ako je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, uklju¢ujuéi prava intelektualnog vlasnistva;
¢) postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Narugitelj nije mogao predvidjeti niti na njih
utjecati.
(2) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 1. ovoga ¢lanka moraju biti obrazlozeni i dokumentirani u
dokumentaciji postupka, a kada je to propisano Zakonom, navode se i u objavi u modulu jednostavne nabave
EOJN.
PROVEDBA NABAVE
Clanak 15.
(1) Za provedbu postupaka jednostavne nabave predsjednik Uprave moze odlukom imenovati Stru¢no
povjerenstvo za provedbu postupka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Stru¢no povjerenstvo).
(2) Stru¢no povjerenstvo ima najmanje tri ¢lana.
(3) Clanovi Struénog povjerenstva ne moraju biti zaposlenici Narucitelja.
(4) Stru¢no povjerenstvo provodi radnje u postupku jednostavne nabave, a osobito priprema i upucéuje Poziv
na dostavu ponuda, provodi otvaranje, pregled i ocjenu ponuda te sastavlja Zapisnik i prijedlog odluke o
odabiru ili ponistenju.
Clanak 16.
(1) Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati podatke potrebne gospodarskim subjektima za izradu i dostavu
valjane i usporedive ponude.
(2) Poziv na dostavu ponuda osobito sadrzava podatke o predmetu nabave, koli¢ini ili opsegu predmeta
nabave, tehni¢kim i drugim zahtjevima, kriteriju za odabir ponude, naginu i roku za dostavu ponuda, roku i
mjestu izvrSenja te druge podatke potrebne za izradu ponude.
(3) Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
(4) Ako se kao kriterij koristi cijena, usporeduju se cijene ponuda bez PDV-a.

Clanak 17.
(1) Rok za dostavu ponuda odreduje se prema sloZenosti predmeta nabave i vremenu potrebnom za izradu i
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dostavu ponude.

(2) Rok za dostavu ponuda u pravilu ne moZe biti kraéi od pet (5) dana od dana dostave Poziva gospodarskim
subjektima odnosno od dana objave Poziva.

(3) Iznimno. u slu¢aju Zurnosti, rok moZe biti kraéi od pet (5) dana, ali ne kra¢i od jednog (1) radnog dana,
ako je takav rok objektivno dovoljan za izradu i dostavu ponude.

Clanak 18.
(1) Ponude se dostavljaju na na¢in i u roku odredenom u Pozivu na dostavu ponuda.
(2) Svaka pravodobno zaprimljena ponuda evidentira se prema redoslijedu zaprimanja.
(3) Ponuda zaprimljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne razmatra se te se 0 tome ponuditel]
obavjeStava na dokaziv nadin.
(4) Otvaranje ponuda nije javno.

Clanak 19.
(1) Nakon isteka roka za dostavu ponuda Stru¢no povjerenstvo provodi pregled i ocjenu pravodobno
zaprimljenih ponuda na temelju uvjeta i zahtjeva utvrdenih u Pozivu na dostavu ponuda.
(2) Stru¢no povjerenstvo utvrduje ispunjavaju li ponuditelji uvjete utvrdene Pozivom te jesu li ponude valjane.
(3) Kada je to dopusteno i potrebno, Struéno povijerenstvo moZe od ponuditelja zatraZiti pojasnjenje ili
upotpunjavanje ponude.
(4) Za valjani odabir dovoljna je jedna valjana ponuda koja ispunjava sve uvjete i zahtjeve utvrdene u Pozivu
na dostavu ponuda.
(5) O provedenom otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda Struéno povjerenstvo sastavlja Zapisnik.
(6) U slu¢aju da na upuéeni poziv za dostavu ponude ne pristigne niti jedna ponuda, postupak se, ako i dalje
postoji potreba za predmetnom nabavom ponavlja.

Clanak 20.
(1) Na temelju Zapisnika iz ¢lanka 19. ovoga Pravilnika predsjednik Uprave donosi Odluku o odabiru ili
Odluku o ponistenju postupka.
(2) Odluka o odabiru ili Odluka o ponistenju zajedno s preslikom Zapisnika dostavlja se bez odgode svim
ponuditeljima koji su dostavili ponude.
(3) Odluka iz stavka 2. ovoga ¢lanka dostavlja se putem EQJN, elektronicke poste ili na drugi dokaziv nacin,
ovisno o na¢inu provedbe postupka.

PRAVNA ZASTITA
Clanak 21.
(1) U postupcima nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 EUR, gospodarski subjekt koji je
dostavio ponudu u postupku nabave, moze izjaviti prigovor predsjedniku Uprave Drustva protiv Odluke o
odabiru ili Odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave.
(2) Prigovor iz stavka 1. ovoga ¢lanka moze se izjaviti u roku od 5 (pet) dana od dana dostave Odluke o
odabiru, odnosno Odluke o poniitenju postupka jednostavne nabave.,
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(3) Prigovor se dostavlja putem modula jednostavne nabave u sustavu EOJN RH.

(4) Predsjednik Uprave Drustva odlu¢uje o prigovoru odlukom u roku od pet (5) dana od dana njegova
zaprimanja.

(5) Ako utvrdi da je prigovor osnovan, predsjednik Uprave Drustva moze ukinuti Odluku o odabiru, odnosno
Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave te, ovisno o utvrdenim okolnostima, donijeti novu odluku
ili ponistiti postupak jednostavne nabave.

(6) Ako prigovor nije osnovan, predsjednik Uprave Drustva donosi odluku kojom se prigovor odbija.

(7) Odluka o prigovoru dostavlja se gospodarskom subjektu putem modula Jednostavne nabave u sustavu
EOJN RH.

SKLAPANJE I IZVRSAVANJE UGOVORA
Clanak 22.

(1) Nakon dono3enja odluka iz ¢lanka 21. ovog Pravilnika sklapa se ugovor s odabranim ponuditeljem
odnosno izdaje narudZbenica.
(2) Ugovor, odnosno narudzbenica, mora biti u skladu s uvjetima utvrdenima u Pozivu na dostavu ponuda i
odabranom ponudom.
(3) Ugovor s odabranim ponuditeljem sklapa predsjednik Uprave ili osoba koju on ovlasti.
(4) Za izvrsavanje ugovora, odnosno narudZbenice, odgovorna je ustrojstvena jedinica koja je podnijela
zahtjev za nabavu, osim ako je internim aktom Narugitelja odredeno drukcije.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 23.
(1) Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovrsit ¢e se prema
odredbama Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave od 17. sijecnja 2024. godine.
(2) Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi jednostavne nabave od 17.
sijecnja 2024. godine.

Clanak 24,
Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na internetskim stranicama narucitelja i uciniti dostupnim u EQJN, u skladu s
vazeéim propisima.

Clanak 25.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.
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